@

CONSEJO

Profesional de Ciencias
Economicas de la Ciudad
Autonoma de Buenos Aires

Auxiliares de Justicia

AGREGADO O
ELIMINACION DE
PROFESION




RECORDATORIOS

Este instructivo es para aquellos que deseen
“ agregar o eliminar alguna profesion

Toda profesion que usted agregue debe ser
“ validada por el Consejo. Recuerde pedir
validacion SIEMPRE

= Recuerde que debe seleccionar los fueros SIEMPRE.
NO se guardan de anos anteriores




©® IMPORTANTE

En la pagina del Poder Judicial usted debera cargar determinada
documentacion que el Consejo validara.

Le recomendamos que primero tenga toda la documentacion
digitalizada antes de continuar.

@ DOCUMENTACION A CARGAR EN EL PJN

-Diploma Universitario (En PDF)
-Matricula (AC,LE,LA o CP segun le corresponda)
-Tomo/Folio (Segun corresponda)
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SOLICITAR

VALIDACION Y PAGO

Ingresar a traves de la pagina web del Consejo
WWW.consejo.org.ar y buscar el apartado de
“INSCRIPCION DE AUXILIARES DE LA JUSTICIA PARA EL 2024"

Dentro del apartado donde se establece la
iInformacion debera buscar el boton de "SOLICITAR
VALIDACION' e ingresara al sistema

Una vez dentro del sistema, se encontrara con dos
botenes:

-SOLICITAR VALIDACION: Se utiliza para solicitar al
Consejo el chequeo de su documentacion en el Poder
Judicial y para realizar el pago de la inscripcion

-CONSULTAR ESTADO DE VALIDACION: Si usted ha
solicitado la validacion y realizado todos los pasos
pero no ha tenido novedades, puede verificar el estado
de su solicitud aqui mismo.

(@ coNsEjo GESTION
Y FUTURO

Actuacion como Auxiliares de la Justicia - Penodo 2024.

s Segun o dispuesto por la CSIN en su acordada 2714 los profesionales gue desesn acdbuar Coms

wigente y habilitads para el ejercicio profesional.

= Esta solicitud de validacidn debe realizarse a fraveés e et sitie web an la Tuncidn dispussta al pie

de esta pagina,

n FEl arancel de £ 5000.- (Acordada 21/ 2023) 5& podra abonar a fraves de Internet con tarjeta de crédito o

de debito,

s [Oehera cargar el comprobante de pago en el sitio del Poder Judicial de La

Macidn{http:/fwww_ pjn.gav.ar)

n  El Consejor eleciu ara la validacidn en wun plazo no sugerior a 48 kirs.

5§ cumple con adas las requisitos para validar, redliira un corred confirmandala y wsted debe ré

proseguir su inscripcdn, eligiende los fuerss gue corresponden a la jurisdiocidn de este Cansajo
Profesional. De mo Sar asi tendrd que obtener la matricula en la jurisdiccion correspandiente & los fueres
gue deses alegir.

n 5§ faltara alguno de los datos a walidar (Titulo, Tomo y Folio, Matricula o Comprobante de Pago), se

rechazard vy recilird un mail informative. Luego de completar 2l o los Taltantes en la pdgina del PIN,
deterd entrar de nueve a nuestra aplicacion para solicitar una nueva validacidn, sino no
podrernos tomar conedmiento de su salictud.

= Sin embarga, si pasado s 72 hs, no redbid neestro mail confirmands o rechazande la validacdn, Ud.

puede entrar nuevamente a nuestra aplicadgon y consultar & estada de su pedido.

Cualquier consulta por mail: inscripcionperitos@consejocaba.org.ar

Consultar Estado de Validacian Solicitar Validacion

NOTA: el Consejo Profesional validara su condicidn de profesional habilitado para ejercer en la aplicacion
afectuada por & Poder Jodicial de la Nacda, para lo cual wsted dabara campletar tados los requisilos gue la
miEma le solicita, de no Ser asi la validacion en la pagina no podra concretarse. Se adjunta link para su ingreso
hitps:/ fwww.pjn.gov.arfpages/instructivo-auxiliares._



http://www.consejo.org.ar/

Control de Habilitacion Profesional

Matricula Macionalidad

Ma

Matriculas habilitadas

En wista de las atribuciones que otorga la Ley Macional 20488 v la 466 a ese Consejo sobra las Carreras de
Ciencias Econdmicas, solicito la validacian de mi habilitacién para ejercer la/s profesion/es en lafs cuzl/es
solicito mi inscripcién para actuar como Auxiliar de la Justicia.

En el mail indicado arriba recibira los mensajes correspondientes a este control de habilitacidn.
Si desea modificar la direccion ingrese a esta funcién y reinicie luego este proceso de control.

Verifique, corrija o complete el siguiente dato:

Datos Personales

CULT / CUIL CUIT / CUIL reingrese

Posicion frente al IVA
---- Seleccione -——- W

Pagina Inicio

A continuacion indicaremos la forma de pago:
Usted pordra abonar con TARJETA DE CREDITO O DEBITO por la

web 0 en su defecto aproximarse al Consejo.

SOLICITAR
VALIDACION Y PAGO

Utilizaremos el botdn de "SOLICITAR VALIDACION".
-Luego le solicitara el usuario y clave. En caso de que ya lo tenga
guardado en su computadora ingresara directamente al aplicativo

Complete su posicion frente la IVA y el numero de CUIL/CUIT. Una
vez haya realizado este paso, le dara a CONTINUAR,,

Control de Habilitacion Profesional

CUILT ¢ OUIL CUIT [/ CUITL rairsgrase

Si abona por la web, tener a mano su tarjeta antes de seleccionar el modo

Si abona por las cajas de Consejo, recuerde que estas SOLO aceptan
DEBITO O CREDITO. No se acepta EFECTIVO
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DESCARGA DE -
COMPROBANTE @ consejo S

Actuacion como Auxiliares de la Justicia - Penodo 2024.

Para obtener el comprobante de pago emitido por el Consejo,
;o ' . . Segqun ko dispuesio por la CSIN en su acordada 2714 los profesionales gue deseen aciuar Com
debera Ing resar a[ apl_lcatlvo N uevamente y hacer ClICk en: Auxiliares de la Justicia deberan solicitar al Consejo Profesisnal que valide su condicidn de matriculado

wigente y habilitads para el gjercicio profesional.

Esta solicitud de validacidn debe realizarse 3 través de esie sitie web 2n la luncidn dispuesta al pie
de e<ta pagina,

"CONSULTAR ESTADO DE VALI DAC'()N " El arancel de § 5000.- (Acordada 21/2023) se podra abonar a través de Intemet con tarjeta de crédito o

de dékito,

Debera cargar el comprobante de pago en 2l sitio del Poder Judicial de la
Macidni hitp:/fwww_pjn.gov.ar}

El Consejo efectuard la validacidn en un plazo ne sugarior a 48 hrs.

Si curmple con ados los requisitos para validar, redbira un cormeds confirmandolo y osted delbe ra
prosequir su inscripcidn, eligiendo los fueross gue corresponden a la jurisdiccion de este Consajo
Prafesional. De mo Sar asi tendrd que oblener la matricula en la jurisdiccion correspandiente a los Tuans
gue deses @ egir

Control de Habilitacion Profesional

Si Taltara algund de los datos a walidar (Titulo, Tomo ¢ Folio, Matricula o Comprobante de Pago), se
: . ) . rechazard v recilbird un mail informative. Luego de completar @l o los Taltantes en la pagina del PIN,
- Matricula Nzcionalidad Documento deberd entrar de nuevo a nuestra aplicacién para solicitar una nueva validacidn, o no
podremos tomar conscimiento de su solicitud.
- Mail Matriculas habilitadas ,
R —— Sin embarga, si pasado las 72 hs, no redbia neestro mail cenflirmands o rechazands la validacdn, Ud.
puede enfrar nuevamente a nuesira aplicacon y consultar & estada de su pedida.

Datos Parsonales

. Posicién frente al IVA CUIT / CUIL CUIT / CUIL reingrese
Consumideor final ¥ Cualguier consulta por mail: inscripcionperitos@consejocaba.org.ar
Debe subir el cnmprnhante de pago en la pﬁgina del PIN. Consultar Estado de Validacidn Solicitar Validadion

NOTA: el Consejo Profesional wvalidara su condicidn de profesional habilitado para ejercer en la aplicacion
afectuada por o Poder Joedicial de la Macdan, para lo cual wsted dabara campletar tados los requisitos gue la
miEma le solicita, de no ser asi la validacidn en la pagina no podra concretarse. 5e adjunta link para su ingreso
https:/ fwww.pjn.gov.arfpages/instructivo-auxiliares._

comprobants de pago

Alli encontrara un recuadro con la leyenda
"COMPROBANTE DE PAGO"
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INSCRIPCION EN EL PODER JUDICIAL

Inscripcion y Sistema de Gestion Auxiliares
de Justicia

Requisitos e informacidn sobre el proceso de inscripcidn de auxiliares de justicia.

Todas aquellas personas fisicas y juridicas que colaboran de uno u otro mode para que los jueces,
tribunales y cortes de justicia puedan administrar justicia del modo més eficaz y objetivo posible,
cumpliendo un papel secundario pero necesario.

& ¢A quién est4 dirigido?
Empleados y funcionarios del Poder Judicial, oficiales de justicia, martilleros plblicos, perites,

abogados, procuradores, agrimensores, asistentes sociales, arquitectos, contadores, escribanos,
traductores y caligrafos plblicos, médicos legistas, psiquiatras, veterinarios, ingenieros,

INGRESE AL SISTEMA

DE GESTION

REGISTRO DE

USUARIOS

PODER JUDICIAL DE LA NACION
REPUBLICA ARGENTINA

Pagina principal
Usuario:
Datos Personales
Ver / Modificar

O Usted ya posee registrada la Firma Electrénica para Expediente Digital =
Agrupaciones [/

Profesiones
Listade de Aplicaciones - Perfiles
B Carga de comprobante
eleccione [a aplicacidn eén la cual quisre operar y &l perfil para la misma. de paga
T Consultar
Aplicacion Parfil Link
1 Sistema de Serteo de Auxiliares Auxiliares v Feritos de la Justicia Ingresar ComDrD!Jar]l_:e de

Inecripcion

Modificar Mi Perfil | Administrar Servicice/Requisitos

istema Unico de Auxiliares de Justicia

En esta pagina puede modificar sus datos personales para la proxima inscripcion. Si desea modifi
sus datos en el padron actual debe dirigirse a una Camara del PIN

Datos del auxiliar
Nombre: (7]
Apellido: (7}
Documento: DU
Fecha Nacimiento:
Nacionalidad: | ARGENTINA v

CuIL:
Domicilio Constituide
Provincia (*) | CAPITAL FEDERAL

Eglgccione una provincia de la lista

Localidad (*) | CAPITAL FEDERAL

O
INGRESO AL
SISTEMA

Debera ingresar al Sistema
de Gesion con su usuario
(CUIL/CUIT) y contrasena

INGRESAR

Ingresar a traves de la opcion
‘Sistema de Sorteo de
Auxiliares”.

https://www.pjn.gov.ar/pages/instructivo-auxiliares

DATOS
PERSONALES

Una vez haya ingresado.
Seleccione la opcion “Datos
Personales” opcion
“Ver/Modificar” y controlar
su informacion


https://www.pjn.gov.ar/pages/instructivo-auxiliares

| CARGAR PROFESION

Como siguiente paso debemos S —
cargar la informacion de su
prOfeSIéﬂ Datos Personales

Peritos de la Justicia

Pagina principal

istema Unico de Auxiliares de Justicia

Cambiar Perfil  Cerrar Sesion

Estado de inscripcion

Actualmente |z inscripcion no se encuentra abierta.
Afo 2023: Usted se encuentra inscripto en el padrdn.

Pasos para realizar la inscripcion

Agrupaciones

. . Profesiones 1 Complete sus datos personales en la seccion "Datos Personales 9 Ver/Modificar”
En el margen izquierdo, Ver / Cargar
ﬁ
encontra ra la OpC|On 500 En la seccién "Agrupaciones / Profesiones % Ver/Cargar" agregue las agrupaciones / profesiones en
Carga de comprobante las que se desempeifiara como auxiliar de justicia. Debera incluir la documentacion digital
de pago 2 correspondiente que lo habilite.

“Agrupaciones / Profesiones” Consultar

Comprobante de 3

y luego debera ingresar a Inscripcion
"Ver/Cargar”

Le sugerimaos leer las siguientes recomendaciones para la digitalizacion de los archivos. Ver
Fecomendaciones

En la seccién "Carga Estampilla % Cargar" adjunte el comprobante de pago de la estampilla adquirida.

4 Concurra a las dependencias habilitadas a validar la documentacidn correspondiente a sus

profesiones y el comprobante de pago.

IS En la seccion "Agrupaciones / Profesiones & Inscripcion” seleccione las zonas, fueros y materias a los

En esta pantalla agregue las agrupaciones / profesiones en las que se desempefiard como auxiliar de
justicia. Deberd incluir la documentacion digital correspondiente que lo habilite.

Agrupaciones / Profesiones

Referencias

+" La agrupacion / profesion tiene todos sus adjuntos validados

La agrupacion / profesion contiene adjuntos sin validar

—_——m e e o Moo dee e e e D L e Lo DN MY n e Do e B r o D

| AGREGAR PROFESION

Dentro de la opcion
correspondiente,usted debera
seleccionar; “AGREGAR PROFESION’

== -

¢Como contindo? Una vez que realizd la carga de sus agrupaciones | profesiones, adjunte el
comprobante de pago de la estampilla en la cpcion Carga de comprobante de pago del mena de la
izquierda.
Luego debera asistir a su Consejo Profesional en caso de corresponder o presentarse en una Camara
Judicial para validar la documentacion digital adjunta.
Posteriormente podrd continuar la inscripcion en la opcidon Inscripcion del mend de la izquierda.
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:EN QUE PUEDO ANOTARME?

Dependiendo su carrera podra anotarse en diferentes especialidades.
Le dejamos una tabla para que pueda ver si su profesion esta habilitada

para determinada especialidad

AC

LE

CP

L

DR. EN ECON.

COADMINISTRADOR

INTERVENTOR ADMINISTRADOR

INTERVENTOR INFORMANTE

w s 2 |B5

INTERVENTOR RECAUDADOR

LIQUIDADOR DE SINIESTROS Y

LIQUIDADOR JUDICIAL

VEEDOR

S| |3 [ | |3 |

SC [ B | [ | 3 | 3

A continuacion le indicamos como anadir las especialidades.
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En esta opcion tendra que seleccionar del listado
desplegado la agrupacion de
‘Ciencias Economicas’

Agregada la agrupacion, podra seleccionar la
Profesion que desee agregar.

Aqui debera cargar el titulo universitario en
formato PDF o un certificado que avale que se
encuentra habilitado para ejercer.

En este apartado se coloca unicamente el
TOMO Y FOLIO

En este apartado se coloca la categorizacion de la
5 Matriculas: AC - LE - LA - CP, segun corresponda

Una vez cargada toda la documentacion e
informacion, debe tildar la ultima casilla

Cargar Profesion

ATENCIOMN: Recuerde que para inscribirse en esta profesion en Capital Federal es

obligatorio el ingreso de una Matricula /o un Tomo/Folio
o Agrupacion: CIENCIAS ECONOMICAS v

Profesion: | ACTUARIO "

ACTUARIO

Titulo / Certificado COADMINISTRADOR

DR. EN CIENCIAS ECONOMICAS

INTERVENTOR ADMINISTRADOR

INTERVENTOR INFORMANTE

INTERVENTOR RECAUDADOR

Matricula | | |CENCIADO EN ADMINISTRACION

() MNeme encuentro g t:ﬁﬁ?ﬁ%ﬂ E}Pé E?H?SSTWQSS Y AVERIAS e
caracter de declarad LIQUIDADOR JUDICIAL

PARTIDOR

VEEDOR

Cargar Profesion

ATENCIOMN: Recuerde que para inscribirse en esta profesion en Capital Federal es
obligatorio el ingreso de una Matricula v/o un Tomo/Folio

2

Tomo I/ Folio

Agrupacion:  CIENCIAS ECONOMICAS ~

Profesion: | INTERVENTOR INFORMANTE v

e Titulo / Certificado BECRRTINN o arrastre aqui el archivo
Tomo / Folio f o

Matricula

0 Mo me encuentro suspendido ni inhabilitado para esta profesion. Esta informacion reviste
caracter de declaracion jurada

.
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' ELIMINAR
PROFESION

Como siguiente paso debemos

cargar la informacion de su

profesion.

En el margen izquierdo,
encontrara la opcion

“Agrupaciones / Profesiones”

y luego debera ingresar a

"Ver/Cargar”

Perfil: Auxiliares y
Peritos de la Justicia

Pagina principal
Datos Personales

Agrupaciones
Profesiones
Ver / Cargar

Inscripcion

Carga de comprobante
de pago

Consultar

Comprobante de
Inscripcion

istema Unico de Auxiliares de Justicia

Pagina 11

Cambiar Perfil  Cerrar Sesion

Estado de inscripcion

Actualmente |z inscripcion no se encuentra abierta.

Afo 2023:

Usted se encuentra inscripto en el padrén.

Pasos para realizar la inscripcion

1

Perfil: Auxiliares v
Peritos de la Justicia

Pagina principal
Datos Personales

Agrupaciones
Profesiones
Ver / Cargar

Inscripcion

Carga de comprobante
de pago

Consultar

Comprobante de
Inscripcion

i

Agrupaciones / Profesiones

Referencias

V La agrupacion / profesion tiene todos sus adjuntos validados

La agrupacion / profesion contiene adjuntos sin validar

%/ CONTADOR PUBLICO NACIONAL
(CIENCIAS ECONOMICAS)

s 0

En esta pantalla agregue las agrupaciones / profesiones en las que se desempefiara como auxiliar de
justicia. Debera incluir la documentacion digital correspondiente que lo habilite.

Complete sus datos personales en la seccion "Datos Personales & Ver/Modificar”

En la seccién "Agrupaciones / Profesiones % Ver/Cargar" agregue las agrupaciones / profesiones en
las que se desempefiard como auxiliar de justicia. Deberd incluir la documentacidn digital
correspondiente que lo habilite.

Le sugerimaos leer las siguientes recomendaciones para la digitalizacion de los archivos. Ver
Fecomendaciones

En la seccién "Carga Estampilla % Cargar" adjunte el comprobante de pago de la estampilla adquirida.

Concurra a las dependencias habilitadas a validar la documentacidn correspondiente a sus
profesiones y el comprobante de pago.

En la seccion "Agrupaciones / Profesiones & Inscripcion” seleccione las zonas, fueros y materias a los

—_——m e e o Mmoo Jds ————— et e e Lo DN WP n e Do e o r ot D

I Una vez dentro de esta pantalla, para proceder a la
eliminacion, se debera elegir el boton de "Opciones’ y
seleccionar
"Eliminar”. De esta manera desaparecera la profesion o
funcion quedando solo aquella o aquellas en las que se
desea

Ver Detalles

Eliminar

£Como contintio? Una vez que realizd la carga de sus agrupaciones / profesiones, adjunte el

i

izquierda.

comprobante de pago de la estampilla en la opcion Carga de comprobante de pago del menu de la

Luego debera asistir a su Consejo Profesional en caso de corresponder o presentarse en una Camara
Judicial para validar la documentacion digital adjunta.

Posteriormente podra continuar la inscripcion en la opcion Inscripcian del mend de la izquierda.

Una vez que haya modificado su profesion, ya sea
eliminado o agregado la misma, puede continuar con el
resto de los pasos



CARGA DE COMPROBANTE DE
PAGO

PODER JUDICIAL DE LA NACION

REPUBRLICA ARGENTINA

Sistema Linkoo des Auxilanes de Justhcla Cambiar Perfil Cerrar Sesion

Para cargar el comprobante de pago deberaira la
solapa del lado izquierdo donde dice partl Axtierse y

Rt da [ Tealich afio actual. Sin esta no podré inscribirse. Para cargario utilice el botdn Examinar o arrastre el
“Carga comprobante de pago™

archivo a la zona indicada y luego haga click en Guardar

o ATENCION: AlGn no ha cargado el comprobante de pago de la estampiila correspondiente al

Pigina prircipal

Datos Personales Carga de comprobante de pago de la Estampilla para insorpcen al afo 2023
Una vez dentro debera ingresar a “"CARGAR" y dentro de m:;:;]:? COMDIOMNtS 85 D030E mimm R
este, podra subir el comprobante de pago en
. ; Carga de comprobante CAARDAR
EXAMINAR o de pago
Cargar
Consiltar
Una vez cargada la documentacion y el comprobante, Comprobants de

Indcripsticin

debera aguardar que el Consejo efectue la
correspondiente validacion para continuar con el
proceso de inscripcion.
La confirmacion llegara al correo electréonico que
tiene registrado en el CPCECABA.
Una vez APROBADA debera avanzar hacia la seleccion
de fueros.

Toddhss |0 dereches reservados © 2027, Poder ledenal de la Maosdn, Repdblica Argentina




SELECCION DE FUEROS

‘ Una vez que reciba el correo electronico confirmando la
validacion de sus datos por parte del Consejo, tendra que
reingresar a la plataforma del PJN (VER PAGINA 10)

En el margen izquierdo, encontrara la opcion “Agrupaciones /
Profesiones” y luego debera ingresar a "INSCRIPCION"

|||'u. FpPpLIoness

Una vez en el aplicativo, podra incorporar los fueros, ingresando a O rebencrel by e ror ot oot e rsphecp el
"AGREGAR INSCRIPCION" —o AR L IR
| Agregur Irsaripodn

Seguidamente tendra que seleccionar la profesidn, jurisdicciéon y los
fueros donde se desea actuar.
Para seleccionar los fueros debera clickear sobre cada cruz roja | B leetiae | CONTADOR, FUS X3 WACRIR "
correspondiente a cada fuero en los que desea actuar, una vez Iwiediocet: (oA FRDGRAL >
efectuada esta seleccion la cruz roja se modificara por una tilde de ————————————————————
color verde. —° e

v TRABAIO
Una vez seleccionados vy tildada la casilla de "No me encuentro % PeNAL Economico
suspendido ni inhabilitado para esta profesion..." Debe darle ; e
ACEPTAR. v CIVIL Y COMERCIAL FEDERAL

X CRIMINAL Y CORRECCIONAL
Cuando usted visualice la leyenda con su profesién y la S R '
cantidad de fueros, significa que la inscripcion esta completa e ”“' T e rata 1 s Flormacii ravin chrctar 48 dactracer
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EMISION DE COMPROBANTE

Como no podra emitir un comprobante de inscripcion hasta
no darse la finalizacion del periodo de inscripciones. Usted
podra chequear el estado de su inscripcion SIEMPRE en el
aplicativo del Poder Judicial observando el recuadro naranja
de la parte superior de la pantalla de bienvenida en el
aplicativo

RECUERDE:

En caso de agregar alguna profesion nueva y usted ya fue
validad, SIEMPRE debe avisarle al Consejo mediante OTRO
pedido de validacion,

DUDAS Y CONSULTAS

En caso de dudas se puede comunicarse telefonicamente al:
5382 - 9777

Por mail a: inscripcionperitos@consejocaba.org.ar

O comunicarse con nosotros por whatsapp al (11)2241-0000




